四川外国语大学公务卡报账流程图
























































报账人可于27日后查询公务卡，了解报账还款情况。





计财处处理报账业务，在每月27日前将所报款项划入报账人公务卡，完成还款





报账人需在每月20日前持公务卡、发票、POS单、购物清单等前往计财处报账，报账流程与以往报账流程相同





全校教职工公务卡经银行设定为统一的账单日为每月5日（个人公务卡原有的账单日将不再使用）。每月5日前（含5日）发生的消费必须在20日前报账（逾期将产生罚息），6日及6日后发生的消费可在下月20日前报账





报账人持公务卡进行公务消费，保留相关票据（发票、POS单、购物清单等）





公务卡本质是信用卡，可透支消费，授信额度视个人情况由发卡银行设定





报账人通过计财处统一提交申请，办理建设银行公务卡，公务卡将直接邮寄给本人。本人收公务卡后，按信用卡使用说明激活方能使用




















报账人申领并激活公务卡








