关于教职员工办理公务卡的补充通知
校内各部门：

为贯彻执行重庆市财政局、人民银行重庆营业管理部、重庆市监察局、重庆市审计局印发的《重庆市市级预算单位公务卡管理办法》（渝财库〔2008〕26号）、《关于进一步深化公务卡改革的通知》（渝财库〔2011〕27号）及重庆市教育委员会《关于转发进一步深化公务卡改革的通知》（渝教办财函〔2011〕271号）等文件精神，经学校研究决定，学校为在职教职员工统一办理公务卡。公务卡是指单位工作人员持有的,主要用于日常公务支出和财务报销业务具有“免费开卡、免收年费、免担保”等特殊优惠的银行信用卡（信用额度一般为2-5万元）。办理后计划财务处将对日常公用支出报销改变当前现金支付方式，拟实行公务卡结算方式。即原使用现金结算的教职员工公用经费支出，包括支付办公费、印刷费、差旅费、会议费、招待费、水电气费、交通费、劳务费等有关商品和服务的支出，均应使用公务卡结算。公务卡结算具有以下优势：一是使用公务卡结算可有效解决报销人员排队等候提取现金的现象，节省广大教职工的宝贵时间。二是使用公务卡结算可大大减少现金预约及借款等财务手续，优化业务流程，提高工作效率。三是使用公务卡结算可减少现金使用量，降低现金使用风险，提高资金安全性。
计财处对迄今为止未办理建行公务卡的在职职工进行了统计，未办理公务卡人员名单已通过OA发送到各部门联络人。请各部门自行核对后，到计财处邓永卓处统一领取《中国建设银行财政预算单位公务卡申请表》。由未办理公务卡人员（申请人）自行填写。
申请人必须据实填写，否则会影响申办卡。同时请提交申请人有效身份证复印件(正反面)。请各部门于十二月二十日内将上述申办材料收齐后交计划财务处邓永卓处，联系电话：65385299。
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