
渝教财〔2013〕32号
重庆市教育委员会
关于进一步做好公务卡改革工作的通知
市属各高校，委直属各单位：
2011年，市财政局、市监察局、市审计局、人行重庆营业管理部联合下发了《关于进一步深化公务卡改革的通知》（渝财库〔2011〕27号），就市级预算单位推进公务卡改革提出了明确要求，要求从2012年1月1日起市级基层预算单位全面推行公务卡。市本级教育系统推行公务卡改革一年以来，实施情况不理想，一些单位至今仍没有办理公务卡，一些单位虽然办理了公务卡但未开卡使用，一些单位通过非零余额户使用公务卡或使用无现金（网银）报账系统但未及时将支付信息反馈到公务卡报销系统，公务卡结算报销数量小、金额少。
公务卡改革是国库集中支付的深化和延伸，是规范公务消费的有效手段，为深入推进公务卡改革，减少预算单位现金支付，现就进一步做好市本级教育系统各预算单位公务卡改革工作提出如下要求。
（一）目前还没有办理公务卡的预算单位，必须尽快按规定同银行签约，于2013年5月底前为单位职工办理并使用公务卡。各预算单位在办理公务卡时，结合本单位具体实际，可以一次性为全体职工办理公务卡，也可以循序渐进，先为经常有公务报销需求的人员办理公务卡，待条件成熟后逐步推广到单位全体职工。
（二）目前既未使用公务卡，也未使用无现金（网银）报账系统的预算单位，必须于2013年5月底前通过国库集中支付系统中的公务卡报销系统全部或部分使用公务卡报销。

（三）使用网银报账系统或通过非零余额户使用公务卡的预算单位，要定期及时通过国库集中支付系统中的公务卡报销系统“非零余额账户报销”模块录入相关支使数据，满足市财政局对公务卡使用情况的统计、监督。
（四）凡具备刷卡条件的公用经费支出，各预算单位原则上应使用公务卡结算。机票、差旅住宿、招待费、培训费、会议费、车辆燃油及维修、政府采购中采购金额在1万元（含1万元）以下的分散采购等7项开支应使用公务卡结算。持卡人发生公务支出时，使用公务卡刷卡结算，并取得公务卡刷卡凭据和相关票据作为财务报销依据。
（五）各预算单位财务部门要切实完善经费审批、报销流程，加快公务卡报销时间，对报销人提供的公务卡刷卡凭据和相关票据进行及时审核，符合公务卡结算报销范围和单位财务管理规定的支出要及时予以报销，避免出现罚息，影响职工个人信用。
（六）各预算单位要加强与公务卡开户银行的沟通、协调，督促公务卡开户银行为教职工提供方便、快捷服务；要通过多种形式在本单位内加强公务卡改革政策宣传，为教职工做好政策咨询和解释工作，让广大教职工掌握并正确使用公务卡，确保有序推进公务卡改革。
（七）各预算单位于2013年5月底前将本单位公务卡落实情况书面上报市教委财务处。对截止2013年5月底前仍未使用公务卡报销或无现金（网银）报账系统报销的预算单位，市教委将联合市财政局等相关部门开展现场督查。
特此通知

重庆市教育委员会
2013年3月28日
抄送：重庆市财政局
重庆市教育委员会办公室                  2013年3月28日印 
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